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Kata Pengantar

Selamat datang di dokumen manual penggunaan aplikasi Undian.
Dokumen ini akan memberikan panduan sebagai sumber informasi
utama untuk membantu Anda memanfaatkan aplikasi kami dengan
optimal. Dokumen ini dirancang untuk memberikan penjelasan yang
jelas dan komprehensif tentang cara menggunakan aplikasi, mulai dari
persiapan pelaksanaan undian hingga melakukan pelaksanaan undian itu
sendiri.

Dokumen ini adalah panduan lengkap vyang bertujuan untuk
memberikan pemahaman mendalam tentang aplikasi undian. Susunan
User Manual ini disiapkan dengan struktur yang sistematis dan
komprehensif agar Anda dapat dengan mudah menemukan informasi
yang Anda butuhkan, baik itu saat pertama kali menyiapkan aplikasi atau
saat Anda ingin mengeksplorasi fitur-fitur lanjutan.

Apa yang Akan Anda Temukan dalam Dokumen Ini
l.Pengaturan Awal
o Panduan ini mencakup langkah-langkah rinci untuk mengatur
aplikasi. Kami akan menjelaskan dengan jelas setiap tahap proses,
dengan panduan ini, Anda akan dapat memastikan bahwa aplikasi
berjalan dengan optimal.
2.Fitur Utama
o Kami akan membahas fitur-fitur inti aplikasi secara mendalam.
Setiap fitur dijelaskan dengan langkah-langkah praktis, termasuk
cara menggunakannya untuk mencapai hasil yang diinginkan. Baik
itu mengatur undian, mengelola peserta, atau menganalisis hasil,
panduan ini akan memberikan instruksi terperinci dan contoh
penggunaan untuk membantu Anda memahami dan
memanfaatkan semua kemampuan aplikasi.
3.FAQ
o Kami memahami bahwa terkadang Anda mungkin menghadapi
masalah atau kebingungan saat menggunakan aplikasi. Untuk itu,
kami telah menyertakan bagian pemecahan masalah dan FAQ
yang dirancang untuk membantu Anda mengatasi berbagai
masalah umum yang mungkin terjadi.

Kami berharap panduan ini bermanfaat dan membantu Anda dalam
setiap langkah penggunaan aplikasi. Terima kasih atas kepercayaan Anda
pada aplikasi kami. Selamat menggunakan dan semoga pengalaman Anda
menyenangkan!



Pengaturan Awal

l.Identitas Aplikasi Undian Mimika:
a.URL Peserta: https://mimika.nata.id
b.URL Operator: https://mimika.nata.id/mimika-backoffice
c.Operator Management:
1.User:
ii. Password:
2. Tampilan Aplikasi terdiri dari:
a.Tampilan Peserta Undian
i.Homepage
ii. Halaman Pengisian Formulir
iii.Halaman Syarat dan Ketentuan
iv.Tampilan eMail notifikasi undian
v.Tampilan Whatsapp notifikasi undian
b.Tampilan Operator Aplikasi
i.Dashboard Overview
ii. Eksport data
iii.Pengelolaan Konten Home Page
iv.Pengelolaan Category
v.Pengelolaan Hadiah
vi.Pengelolaan Periode Undian
vii.Informasi Peserta Undian
viii.Pengelolaan User

ix.Pengelolaan kegiatan pelaksanaan Undian



Fitur Utama Aplikasi
Peserta Undian

1. Tampilan Aplikasi Peserta Undian

a.Homepage
b.URL: https://mimika.nata.id

c.Tampilan:

@ Gebyar Pajak =

Kabupaten Mimika Provinsi Papua Tengah

Gebyar Sadar Pajak
Kabupaten Mimika
Tahun 2024

Merupakan Program Pemberian Reward/Apresiasi
Pemerintah Kabupaten Mimika kepada Masyarakat
Kabupaten Mimika atas ketaatan masyarakat dalam
membayar p thususnya PBB dan Pajak
Resto/Cafe.

Cara Berpartisipasi ‘

50 Gebyar Pajak

=¥ Kabupaten Mimika Provinsi Papua Tengah

Dapatkan hadiah menarik

Total hadiah puluhan juta rupiah

September 2024 - October 2024

%% e

Voucher Headset

pi [

Smartphone Voucher

55 Gebyar Pajak

Kabupaten Mimika Provinsi Papua Tengah

Apa itu Gebyar Sadar Pajak?

Gebyar Sadar Pajak merupakan Program Pemberian
Reward/Apresiasi Pemerintah Kabupaten Mimika kepada
Masyarakat Kabupaten Mimika atas ketaatan masyarakat

dalam membayar pajak khususnya PBE dan Pajak
RestofCafe, Melalui program ini diharapkan dapat
menh‘gkatka n kesadaran masyarakat untuk taat dan tertib

membayar pajak.

e |

Pemerintah Provinsi Pemerintah Kabupaten
Papua Tengah Mimika

L\
w
Kementrian Keuangan RI Badan Pemeriksa
Keuangan Rl

|

Gebyar Pajak

Kabupaten Mimika Provinsi Papua Tengah

5
cA“Bag aimana cara
berpartisipasi?

Pengen ikutan biar dapetin hadiahnya?
Gampang banget, Yuk!

Foto struk makananmu!

Foto struk makananmu dari resto ataupun
merchant yang ada di Mimika

Upload & isi form!

Upload foto struk makananmu dan isi form data
diri kamw, untuk informasi pemenang



2. Rincian Konten yang terdiri dari:

a. Banner

b. Informasi Tentang Undian

c. Informasi Hadiah

d. Daftar Merchant (Objek Pajak) dan Syarat Ket

Gebyar Pajak — € kembali ke menu utama
Kabupaten Mimika Provinsi Papua Tengah

L Syarat & Ketentuan
Daftar Merchant / Resto wajib pajak

Selamat datang di program undian Gebyar Sadar
@ @ Pajak Kabupaten Mimika. Program ini

diselenggarakan oleh Badan Pendapatan Daerah
m‘m& ¥:’::'I‘caLuneresto (Bapenda) Mimika, Papua Tengah. Harap
membaca syarat dan ketentuan berikut dengan
seksama:

JL Cenderawasih Karang
Senang, Kuala d,
Tirrika 89910 Indonesia

1. Ketentuan Umum

e Pragram ini bertujuan untuk meningkatkan

Fun Station Timika Hotel Asmat Bersinar kesadaran pajak di Kabupaten Mimika.
Peserta wajib menggunakan nama dan nomor
HP yang digunakan sehari-hari.

@ @ Hasil undian dilakukan secara acak (random)
dan tidak dapat diganggu gugat.

Hotel Bisnis Timika Hotel Cartenz Timika

Fihak penyelenggara berhak mengubah
hadiah sewaktu-waktu tanpa pemberitahuan
terlebih dahulu.

2. Syarat Partisipasi

e. Syarat dan Ketentuan:
f. Tampilan Whatsapp Notifikasi Undian

mimika.nata.id
https:/fmimika.nata.id

Terima kasih telah mengikuti program Undian Gebyar Pajak Mimika 2024.

Detail Pendaftaran:
* Kode Undian: 7525-4969-4029-9757
* Tanggal Daftar: 03-09-2024
* Nama: Bibi bubu baba

Selanjutnya, silakan tunggu sampai kami mempublikasikan nama-nama pemenang.
Kami akan menginformasikan lebih lanjut melalui sosial media atau cek berkala di
website kami di https://mimika.nata.id.

Catatan: Jika Anda merasa tidak mengikuti program ini, mohon abaikan pesan ini.



g. Tampilan eMail Notifikasi Undian

Konfirmasi Pendaftaran Undian

Yth. Bibi bubu baba,

Terima kasih telah berpartisipasi dalam program undian Pemerintah
Daerah Mimika. Berikut adalah detail pendaftaran Anda:

Momor Undian: T525-4969-4029-9757
Mama: Bibi bubu baba

Email: pitikraja@gmail.com

Merchant: lce Bakery Timika

MNomeor Telepon (Whatsapp): 081260008051

Mohon simpan informasi ini dengan baik. Kami akan mengumumkan
hasil undian setelah program berakhir. Harap menunggu pengumuman
resmi dari kami.

Abaikan jika kamu tidak merasa berpartisipasi dalam program ini.

Informasi Lebih Lanjut

Berikut adalah bukti pembelian yang Anda unggah:

» 'I




Fitur Utama Aplikasi
Operator Undian

1. Tampilan Aplikasi Operator Undian
a.Homepage
b.URL: https://mimika.nata.id/mimika-backoffice

c. Tampilan:

Program Undian - Mimika

Dasbor
Home Page
Export Data Periode Aktif Saat Ini Submission di Periode Saat Ini Total Transaksi Periode Saat Ini
September 2024 - 4 IDR 15.088.500
October 2024
Prize Submissions Data Last 30 Days Category Counts

L] b4
2. Tampilan Aplikasi Operator Undian
a. Home Page;
Ub«;a\hHomePage [ bapus |

Title’

Terdapat beberapa menu di dalam pengelolaan Home Page yakni:
- Hero Section
- About Section
- How to Participate
- SEO

- Terms & Condition



b. Export Data
Terdapat informasi mengenai periode dan detail peserta undian

yang tersajikan pada file excel seperti pada gambaran di bawah ini.

Export Data
Select Period”

C
St
Octod

smber 2024 - October 2024 w ]

&
24 - October 2024
Novemoer 2024

dimungkinkan untuk memilih periode yang tersaji sesuai dengan

aktifitas undian yang telah disetting sebelumnya.

A wtosee (@or) B S O 5 Eeport September 2024 - October 2024_2024-09-10.1_ + Saved to this PC O Sea Halrmi &4
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review  WView Help

=% Bweptes Genera T B R EBEE Z duasen =

Calibei T

s
B I U-H-«-d-A. == = Bwepescener ~ - % 9 W H ril.::nilll-:xlﬁl' ‘?;I.Il-::liu snlfli\v ’(:«I :Jlllllk'.r:rd: ;('II:'.\.r s:;‘
& grmest G Bum Lot styles cets Ediing
Ho v i S
C D E F G H | ] K L M N o P Q R s

A
1 Tax (rbject Name, Tax Object Category”,"Submission Date”,"Period Name™ "Period Start Date”,"Period End Date™,"User Name™,"Phone Number™, Email,"Total 8"

2 Waanal Coffee & Resto Restaurant,”2024-09-03 01:27:38°,"September 2024 - October 2024%,"2024-09-01 00:00:007,"2024-10-31 00:00:00","Admin Helmi Satria” +62E5 795977 788 satriahel mi@gmail.com 45000
3 Ice Bakery Timika, Restaurant,” 2024-09-03 06:25:56%, September 2024 - October 20247,°2024-09-01 00:002007,"2024-10-31 00:00:00"," Bibi bubu baba® 081 260008051, pitikrajo@gmail.com, 43500

i lce Bakery Timika Restaurant,” 2024-09-03 15:13: September 2024 - October 202477 2024-09-01 00:000007," 2024 -10-31 00:00:00","Kartini Nurfalah = 085388009264, kartininurfalah@pmail.com, 5000000

3 lce Bakery Timika Restaurant,” 2024 -09-03 15:15:44"," September 2024 - October 20247,°2024-09-01 00:002007,"2024-10-31 00:00:00","Kartini Nurfalah * 085388005364, kartininurfalah@gmail com, 10000000

Muncul informasi mengenai detail peserta undian pada file yang

telah di export dan dilakukan download ke excel.
c. Category

Terdapat informasi mengenai periode dan detail peserta undian

yang tersajikan pada file excel seperti pada gambaran di bawah ini.

Category =

it Name Active

1 Restaurant @ Lihat @ Ubah

2 Hoaw ¢ @ Lihat & Ubah

3 Hiburan s @ Linat [ Ubah
Manampilkan 1 sampal 3 dari 2 hask ! 1] w

Ini merupakan informasi kategori segment wajib pajak yang
mendapatkan fasilitas untuk mengikuti program undian kepada
masyarakat. Dapat ditambahkan pada menu buat dan diisikan

informasi yang dibutuhkan.



c. Prize
Terdapat informasi mengenai periode dan detail peserta undian

yang tersajikan pada file excel seperti pada gambaran di bawah ini.

Prize [ oua |

Filter aktif

Name Period Gambar Hadiah  Winner Awwarded at Winner minimum total bill

.
Yamaha Mic M3 125cc  Seplember 2024 - October 2024 ﬂ D Lihat & Ubah !
TVLED 42 inch September 2024 - October 2024 @ Lihat [ Ubah
——
Masin Cuci Basar September 2024 - October 2024 L Q | D Linat @ Ubah
'\-\.,_.

Kulkas Sedang Seplember 2024 - October 2024 ’ @ Lihat % Ubah |

Menampilkan 1sampai 4 dari 4 hasil r halaman ¥

Pada halaman pembuatan hadian (prize) dapat dilakukan
pemilihan masa periode undian kemudian nama hadiah beserta

gambar yang akan dipilih untuk mewakili hadiah tersebut.

Buat Prize
Periad” Mame’

September 2024 - Ocwober 2024 o

Garbas Hadiah®

Winner Details

Pamenang Minimuwm Total Bil

Awarded at Pangundi Pamanang

m Buat & buat lainnya Batal



d. Period
Pengelolaan periode undian dengan memilih masa waktu bulan dan

tahun pelaksanaan kegiatan undian.

Period  ouat |

o Name Start date End date Active Submission Open
1 September 2024 - Ociober 2024 01 5ep 2024 310k1 2024 Activ Likat [# Ubah
October 2024 - Novembar 2024 01 Oks 2024 30 Nov 2024 3ctive Likat [ Ubah

Menampiican 1 sampal 2 dari 2 has

Buat
Bual

Buat Period

Mame® Siug
Start date End date
dd/mmiyyyy -2 =] dd/mmfyyyy z =]

@) s submission opan’

m Buat & buat |ainnya Batal

Setelah memilih menu “buat” akan muncul pilihan menu seperti
pada tampilan di atas dan dapat dilakukan masa periode kegiatan

undian yang diinginkan.



d. Submission
Informasi peserta undian yang telah mengirimkan data transaksi

pembelian pada merchant.

Submission [ 5 |

Fitter axtif ¥
Subméttad At User namss Usar amadl Kode Undian Submission image  User phane number  Total bill Tax
Sop 3, 2024 15:15:44  Kartini Murfalah kartininurfalah@gmail.com  2855-4314-87-1891 i GE5EEEO0HIGS DR 10.000.000 e
Sep 3, 2024 150306 Kartini Murfalah kartininurlalan@gmailcom  §018-1525-4237-7194 E GESEBEQODIED DR 5,000,000
Sep 3, 2024 082556 Bibi bubuy baba pitikragagigmal cam 7525-4069-4020-9757 e e 081280008051 IDR 43500
Sep 3, 2024 0122738 Admin Helmi Sawis  sauiahelmi@gmail.com 9503-3154-2493-4684 . «G2B5799977TaE IDR 45.000
3
Monampilkan 1 sampai 4 dari 4 hasil 0

Terdapat informasi diantaranya:
e Tanggal pengumpulan

e User name atau nama peserta
e Alamat email

* Kode Undian

e Bukti nota

» Lokasi Merchant

e Nilai transaksi



e. Pelaksanaan Undian
Kegiatan pelaksanaan undian dapat dipilih pada menu titik tiga dan

muncul pilihan “Go to Undian” seperti gambar di bawah ini.
1

eriod Daftar

Period [ oot |

[ MHame ‘Btan date End date Active Submission Open
I September 2024 - Oclober 2024 01 Sep 2024 3Okt 2024 Activg Open @ Likat [ Ubah
2 Qctober 2024 - Movembor 2024 01 0ke 2024 30 Nov 2024 mactive Open
Close Submission
3 Bapenda Berbagi Bahagia Nataru 20 Des 2024 30 Jan 2025 actin Opan ¥ Go o Undian
Export Tax Objects
Menampakan | sampal 3 dari 3 hasi| per hataman 10 L]

~

Pepentuar Pemenang Undia
Gebyar Pajak 2024

Alean o Uncl

Yamaha Mio M3 125¢cc

[y

Pemanang Yamaha Mie M3 125z adalah: Pemenang Yamaha Mio M3 125cc adatah:

T2 1212221222 1 2 00080 D800 DEEOD Boge

i e ks e syt uncian
ot

Hr Kot M tala T

Hie. Tok: QBSEBB00HIE0 ==

Ho Traesakst By 11000000

302 e as roeemern yarst uvian
gt cng

Terdapat kurang lebih 5 langkah untuk melaksanakan undian
mulai dari pemilihan periode, pemilihan hadiah yang akan
diundi, hingga keluar nomor undian dan pemenangnya. Pada
langkah ke-5 terdapat menu undi ulang jika dibutuhkan atau jika
pemenang tidak kunjung melaporkan.



f. Pengelolaan Objek Pajak
Merchant atau objek pajak yang diikutsertakan dalam program perlu
dikelola dahulu dan dimasukkan dalam list agar dapat muncul ketika

program undian dilaksanakan.

Tax Object m [3) import Objok Pajak 65V

Hame Category Periods Total Bill
sanal Coffes & Resto n ' 1 4 4 R 45,000,00 # Ubah

ce Bakery Timika F i t 2024 2024 Rip 15.043,500.00 # Ubah

Rangkuman Total Bill

Data merchant dapat ditambahkan secara manual maupun
ditambahkan melalui file CSV. Informasi yang dapat diketahui
dari menu ini adalah:

e Informasi jumlah merchant yang terdaftar

e Kategori merchant

e Nilai undian dari setiap merchant

» Total nilai transaksi atas kegiatan undian



g. Pengelolaan Admin Aplikasi
Menu ini digunakan agar pengelolaan kegiatan undian dapat
dikontrol sesuai dengan PIC yang telah ditentukan. Masing-masing
peran (role) memiliki batasannya sesuai dengan kebutuhan

pengelolaan aplikasi tersebut.

User

Filter Atur ulang filter

HMama Email Roles

Terdapat 3 (tiga) level atas user management di aplikasi
1.Super Admin
2.0perator
3.Participant

Atas tiga peran di atas terdapat level pengelolaan aplikasi dengan
tingkatan yang berbeda, diantaranya mulai dari pengelolaan
pemenang undian hingga hanya view saja dari aplikasi yang
dijalankan. PIC yang ditunjuk untuk menjadi user tersebut
ditentukan oleh pihak Bapenda, tetapi disarankan untuk masing-
masing 1 orang agar tidak terjadi human error dan mudah dalam

audit trail kedepannya.
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